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1. PRINCIPIOS
Os principios que norteiam a elaboragao do presente Manual de Utilizacdo dos Veiculos da RIOTERRA s3o:
a) principio constitucional da dignidade humana;
b) respeito incondicional das leis de transito;

c) principio racionalidade, representado aqui pela busca da redugdo de custos na conducdo, utilizacdo e
conservacao dos veiculos RIOTERRA.

O principio da dignidade humana é invocado no presente caso para alertar aos usuarios da frota RIOTERRA
dos cuidados minimos necessdrios quando da condugado de veiculos, pois um acidente podera causar
danos a salde do condutor assim como de terceiros.

O principio do respeito incondicional das leis de transito tem o condado de alertar os usuarios da frota
RIOTERRA de que em nenhum momento e em qualquer hipdtese, podemos tergiversar com a legislacdo de
transito.

O principio da racionalidade aqui tem o fito de alertar que o uso consciente dos bens postos a disposicdo
dos usudrios dos veiculos RIOTERRA mitigara o impacto ao meio ambiente, assim como gerard a
conservacdo do préprio bem, o que é interesse de todos.

2. FINALIDADE

As normas criadas no presente Manual de Utilizagao dos Veiculos da RIOTERRA tém de por fim a
regulamentacdo da conducdo, utilizacdo e conservacao da instituicdo, bem como objetivam firmar as
orientacdes gerais sobre os deveres e obrigacdes dos condutores, titulares ou autorizados, e setores
gerenciadores e de manutengdo destes bens.

3. RESPONSABILIDADES

3.1 DO USUARIO

Vistoriar o veiculo antes de qualquer uso para verificar suas condi¢Ges de uso (veiculo abastecido,
funcionamentos dos equipamentos, higidez dos equipamentos de seguranca), de modo a evitar danos ao
bem, a terceiros ou a si préprio.

Zelar pelo correto uso e conservagao do veiculo, incluindo a estrita observancia as leis de transito vigentes
no pais;

Comunicar diretamente ao CES Rioterra a necessidade de manutencdo ou conserto do veiculo, ndo
podendo esse procedimento (conserto ou manutencdo) ser feito sem prévio consentimento ou por pessoa
ndo autorizada pelo CES Rioterra, excetuando-se aquelas de pequena monta, imprescindiveis a
continuidade de viagens;

Comunicar a administragdo por meio dos telefones: (69) 99208-2604(Logistica), demais opgdes: (69)
99328-3232 (Coord. Financeiro — Fred) ou (69) 99301-8062 (Coord. Administrativa — Telva), quando
verificada quaisquer avarias com o veiculo, principalmente em caso de acidente de transito.

Observar e atentar para que a utiliza¢cdo do veiculo seja feita sempre segundo suas caracteristicas técnicas
e boas condicdes mecanicas e de conservacao, inclusive com relacdo a existéncia da documentacdo regular
e a presenca dos equipamentos de seguranca obrigatdrios, sempre antes da realizacdo de qualquer
atividade.
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Quando das situacdes de pane, acidentes ou colisGes colocar o triangulo de seguranca e acionar as luzes de
adverténcia, bem como utilizar de outros recursos de sinalizacdo de modo a alertar outros veiculos sobre a
situacdo ocorrida e evitar novos acidentes.

Registrar, se possivel, por meio de video ou fotos os veiculos envolvidos no acidente antes que esses sejam
removidos do local do acidente.

Assumir os encargos decorrentes, tanto os de natureza financeira como os legais, incluindo a interposicao
de recursos, se assim os julgar cabiveis quando da ocorréncia de aplicacdo de multas de transito. Nao
serdao admissiveis justificativas que atribuam o cometimento da infragdo a indu¢do do usuario.

Zelar com o maximo empenho pela conservagao dos veiculos sob sua responsabilidade, inclusive cuidando
de sua limpeza interna e externa.

Utilizar os veiculos Unica e exclusivamente para fins de exercicio das atividades inerentes a funcdo, tais
como: visitas técnicas, atividades de campo, atividades de formacdo e demais atividades orientadas pela
coordenacdo de projetos/programas e que se destinem a execucdo dos projetos em execucio pelo Centro
de Estudos RIOTERRA.

Assumir os encargos decorrentes, tanto os de natureza financeira como os legais quando da ocorréncia de
acidentes de transito.

O usuario autoriza desde ja, em caso de danos ou avarias no veiculo, decorrentes de negligéncia ou ma
utilizagdo do mesmo, bem como o recebimento de multas por infragdo de transito ou ainda pelo ndo
cumprimento das determinagdes constantes do presente termo, a RIOTERRA a proceder desconto em
folha de pagamento do valor correspondente ao mesmo. Em caso de acidente, o funcionario responder3,
civil e criminalmente, pelos danos eventualmente causados a terceiros, ressalvado a hipdtese de culpa
exclusiva de terceiro.

Comunicar imediatamente a RIOTERRA qualquer ocorréncia relacionada ao veiculo, tais como, dano,
guebra, avaria, roubo etc., devendo providenciar imediatamente Boletim de Ocorréncia junto a Policia Civil
e/ou Militar e entrega-lo a coordenagéo da instituicdo, para adogdo das providéncias legais cabiveis;

Comunicar imediatamente a RIOTERRA em caso de recebimento de multa por qualquer tipo de infragdo de
transito;

Abastecer o veiculo em postos com bandeira, considerando o combustivel preferencial (alcool, gasolina ou
diesel) segundo orienta¢do da RIOTERRA para cada usuario;

3.2 DA ADMINISTRACAO

Providenciar a renovagdo do licenciamento anual de veiculos da frota em tempo habil, obedecendo ao
calendario estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito, bem como a quitacdo do Seguro Obrigatdrio
de Danos Pessoais causados por veiculos automotores de vias terrestres - DPVAT.

Promover a identificagcdo do correspondente infrator, preenchendo o formulario préprio para estas
situagdes, e providenciar a coleta de sua assinatura no auto da notificagdo, para a correspondente
transferéncia de responsabilidade por seu pagamento;

Arcar com as despesas mensais pela utilizagcdo dos veiculos, ai compreendidas, abastecimento,
manutencdo, licenciamento e seguro, ndo implicando em nenhum custo para o usudrio, salvo os custos
advindos:

a) da ocorréncia de dano material;
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b) multas de transito;

Proceder a qualquer momento, independentemente de prévio aviso ou autorizacdo do usudrio, a
conferéncia da quilometragem, bem como do estado de conservagao do veiculo, concordando o usuario,
desde ja, em prestar conta de possiveis danos, avarias, consumo excessivo etc., se a RIOTERRA julgar
necessario

4. PROCEDIMENTOS

Cadastramento dos usuarios dos veiculos RIOTERRA

Todo e qualquer colaborador da RIOTERRA que tenha interesse em fazer uso dos veiculos da frota da
instituicdo, deverao cadastrar-se e para tanto, deverao preencher requerimento anexando uma cdépia da
CNH - Carteira Nacional de Habilitagao.

Faz parte ainda do cadastramento do usudrio, a assinatura:

do termo de ciéncia e concordancia com as regras contidas no presente manual;

do termo de autorizacdo de descontos dos danos advindos de acidente e ou multas de transito
diretamente no salario do usuario.

5. ACIDENTES

Realizar imediatamente contato com a administragdo telefones: (69) 99212-9136(Logistica), demais
opgoes: (69) 99328-3232 (Coord. Financeiro — Fred) ou (69) 99301-8062 (Coord. Administrativa — Telva),
para relatar o fato e requerer auxilio;

Caso o acidente gere vitimas, solicitar imediatamente o comparecimento do SAMU e ou dos BOMBEIROS,
telefone 193, bem como a presencga das autoridades responsaveis pelo transito — SEMTRAN e Policia
Militar;

Registrar o boletim de ocorréncias na delegacia mais proxima do local do acidente;

6. PROIBICOES

E proibido usar o veiculo para a solucdo de problemas particulares e ou atividades de lazer;

E proibido fumar no interior dos veiculos;

E proibido dar carona, ainda que seja para colaboradores da RIOTERRA;

E proibido o uso de bebida alcodlica no interior dos veiculos da frota RIOTERRA;

E proibido estacionar os veiculos em locais que ndo oferecam seguranca, devendo ser mantidos sempre
trancados e com o sistema de alarme acionado, caso o possuam, a qualquer hora do dia ou da noite.

7. DOS CONTROLES

Os controles serdo feitos através dos modelos de checklist emitidos pelo CES Rioterra.

FROTA

Tipo Marca Modelo Placa

CAMIONETA TOYOTA HILUX AUTOMATICA NEF-7764
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CAMIONETA TOYOTA HILUX AUTOMATICA NEF-7774
CAMIONETA TOYOTA HILUX MANUAL OHL-0244
CAMIONETA TOYOTA HILUX MANUAL OHL-0254
CAMIONETA TOYOTA HILUX MANUAL OHL-0294
CAMIONETA TOYOTA HILUX MANUAL OHL 0254
CAMIONETA CHEVROLET S10/PAC - AUTO QTA 5210
VEICULO CHEVROLET ONIX-1.4 LTZ ECO NEF-7714
VEICULO CHEVROLET ONIX-1.4 LTZ ECO NEF-7734
VEICULO CHEVROLET ONIX-1.4 LTZ ECO NEF-7684
VEicuLO FIAT STRADA / UTILITARIO 1.4 NEH-1124
VEicuLO FIAT PALIO/PAC NCF8084

MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3754
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3784
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3744
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3714
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3704
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3864
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3724
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3824
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-3844
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-7844
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-7854
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 QTI3G18

MOTOCICLETA YAMAHA XTZ LANDER-250 OHL-7834
CAMINHAO FORD CARGO 816 NCN-0261
CAMINHAO VW VW 14190 QTG3G86
CAMINHAO VW VW 15190 OHS 7664

Centro de Estudos RIOTERRA

Declaro ter ciéncia dos termos e condigdes constantes neste manual e comprometo-me a segui-los no
exercicio de minhas fung¢Ges junto ao Centro de Estudos Rioterra.
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